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附件 2：


[bookmark: _GoBack]交稿格式及要求



一、交稿要求：
1. 论文内容应符合国家新闻出版总署关于学术著作出版的相关要求，体现科学性、原创性和先进性，资料和数据引用必须准确可靠。
2. 著作内容不得侵犯他人著作权；引用、介绍、评论他人作品，包括内容、资料、数据、图表时，应注明出处取得许可。
3. 稿件篇章观点正确、结构合理，论述科学、语句通顺，引文规范，图表符合制作要求，符合“齐、清、定”原则。“齐” 指书稿要件（扉页、目录、正文、参考文献、附录、索引和图稿等）内容齐全；“清”指稿面整齐、清楚，标注明确、易辨，图表绘制清晰；“定”指文、图内容已确定，不存在遗留问题，无需再作较大增删和修改。
4. 交稿时提供电子文档（一般用word格式）。
5. 论文6000字左右。
6. 严禁一稿多投，投稿录用后视为授权编委会宣传、出版、送知网收录等权利，版面费按通知要求自理。
7. 不违反法律和道德，不损害公共利益，稿责自负。 
二、格式要求：
标题（小二号粗体，单倍行距居中）

（间隔一行写摘要）
摘要（5号加粗黑体）：摘要内容（5号宋体）
关键词（5号加粗黑体）：关键词内容（5号宋体、首个关键词 为二级学科名，行间距固定值15磅）
引言（小4号加粗黑体，单倍行距）：引言内容（5号宋体、行间距固定值15磅）
正文 一、二级标题分别用 4 号加粗黑体（居中）和小 4 号加粗黑
体，正文字号为 5 号宋体，行间距为 15 磅，图、表中的字号用
小 5 号楷体（表题、图题小 5 号黑体加粗，居中） 
作者简介（5号加粗黑体）包括姓名、出生年月、性别、民族、籍贯、学历、工作单位、职务、职称、研究方向、电子邮箱及其他）。
三、参考文献要求
参考文献是为撰写或编辑著作而引用的有关文献信息资源， 是学术研究依据的重要体现，对研究内容起到支持、强调和补充作用。参考文献应力求系统、完整、准确、真实。在书稿中引用、参考过的文献资料，包括观点出处和引文出处，都须列入参考文献。参考文献来源包括：正式出版物（图书、期刊、论文集、报纸）、会议文献、专利文献、网络内容等。
英文参考文献中书名/期刊名/文章名的首字母大小写规则请全书统一。
部分类型参考文献的编排格式如下（详见《GB/T 7714－2015 文后参考文献著录规则》）：
专著主要责任者.题名：其他题名信息[文献类型标识/文献载体标识].其他责任者.版本项. 出版地：出版者，出版年：引文页码[引用日期]. 获取和访问路径. 数字对象唯一标识符。
【示例】
陈登原. 国史旧闻：第 1 卷[M]. 北京：中华书局，2000：29. 哈里森，沃尔德伦. 经济数学与金融数学[M].谢远涛，译. 北
京：中国人民大学出版社，2012：235-236.
Allport G W. The Nature of Prejudice[M]. Cambridge, MA: Addison Wesley, 1954：55.
专著中的析出文献：
析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标识/文献载 体标识].析出文献其他责任者//专著主要责任者.专著题名：其他题名信息.版本项. 出版地：出版者，出版年：析出文献的页码[引用日期]. 获取和访问路径. 数字对象唯一标识符.
【示例】
马克思.政治经济学批判[M]//马克思，恩格斯.马克思恩格斯 全集：第 35 卷.北京：人民出版社，2013：302.
Cattan	M,	White	M.	Health	Promotion	interventions targeting social isolation and loneliness[M] // Health Promotion for Elderly People: A Research into Ageing. London： London School of Hygiene and Tropical Medicine, 1999：16.





连续出版物中的析出文献（期刊/报纸）：
文献主要责任者.文献题名[文献类型标识/文献载体标识]连续出版物题名：其他题名信息，年，卷(期)：页码[引用日期]. 获取和访问路径.数字对象唯一标识符.
【示例】
韩鑫 .	让 提 速 降 费 更 好 助 企 惠 民 [N]. 人 民 日 报 ， 2021-05-14(5).
袁训来，陈哲，肖书海，等. 蓝田生物群：一个认识多细胞生物起源和早期演化的新窗口[J]. 科学通报，2012，55（34）： 3219.
Cobb S, 1976. Social support as a moderator of life stress[J]. Psychosomatic Medicine, 38(5): 300-314.
电子资源：
主要责任者.题名：其他题名信息[文献类型标识/文献载体标识].出版地：出版者，出版年：引文页码（更新或修改日期）[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符.
【示例】
北京市人民政府办公厅. 关于转发北京市企业投资项目核准暂 行 实 施 办 法 的 通 知 ： 京 政 办 发 [2005]37	号

[A/OL].(2005-07-12)[2011-07-12].http	：
//china.findlaw.cn/fagui/p_l/39934.html.
王明亮. 关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展
［	EB/OL	］	.(1998-08-16)[1998-10-04].	http://www.
cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html.


文后参考文献表可以按著者-出版年制或顺序编码制组织。



· 著者-出版年制
各篇文献首先按照中文、日文、西文、俄文、其余文种的顺序排列；然后按著者字顺和出版年排列。中文文献可以按著者汉语拼音字顺排列，也可以按著者的笔画笔顺排列。
正文引用的文献采用著者-出版年制时，各篇文献的标注内容由著者姓氏与出版年构成，并置于“（）”内。著者姓氏和出版年必须和文后参考文献表中的相对应。

【示例】
通过成员间的共同努力，能更好地实现对残疾人的引导， 带领其走出心灵误区（张璇，周玉婷，张永红，2010）……参考文献
正文

张璇，周玉婷，张永红，2010. 小组社会工作在残疾人心理干预中的运用[J]. 法制与社会（9）：220-221.

· 顺序编码制

按正文中引用的文献出现的先后顺序连续编码，将序号置于方括号中。
四、表述规范
（一）政治性表述规范
1. 一般不用“解放前”或“解放后”，可用“中华人民共和国成立前（后）”“新中国成立前（后）”或“1949 年前（后）”。“中华人民共和国建立前（后）”，不能简称“建国前（后）”。
2. 注意避免政治性错误，尤其要注意避免把台湾、香港与某一国并列。
3. 注意“海外”“境外”的区别。“海外”指国外，不包括港澳台；“境外”包括港澳台。
（二）表述的时效性
尽量避免用“去年”“*年前”“上个月”等指代不明的表示时间的用词，代之以具体时间。注意是否存在已发生但尚未更新数据（例如 2018 年的数据用的仍是估计值）或数据过于陈旧的情况。引用法律条文时请注意是否有最新的版本。





